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Wir pflegen Menschlichkeit

Der Steinhof Luzern ist eine Institution der Barmherzigen Briider
von Maria-Hilf und liegt zentral in der Stadt Luzern.

Im Steinhof engagieren sich rund 180 Mitarbeitende gemeinsam fiir die
Lebensqualitdt und das Wohlbefinden der 104 Bewohnerinnen und
Bewohner unterschiedlichen Alters in teilweise komplexen Pflegesituati-
onen. Wichtig ist uns Menschlichkeit auf Basis christlicher Grundwerte

Zur Verstarkung unseres Teams und im Rahmen einer Nachfolgerege-
lung suchen wir per Oktober 2024 oder nach Vereinbarung eine/n

Sachbearbeiter/in Bewohneradministration
und Rechnungswesen 70-80 %

Ihre Aufgaben sind:

+ Bearbeitung der Ein- und Austritte von Bewohnerinnen
und Bewohnern

+ Leistungsfakturierung

+ Unterstltzung von Bewohnenden und Angehérigen bei administra-
tiven Fragen zum Aufenthalt

+ Inkasso und Verbuchung von Zahlungseingéngen

+ Flhrung der Haupt- und Kreditorenbuchhaltung

+ Unterstlitzung bei Monats- und Jahresabschllissen

Was Sie mitbringen:

+ Ausbildung Kaufmann/- frau EFZ mit mehrjahriger Erfahrung, in
Bewohneradministration und Rechnungswesen, vorzugsweise im
Gesundheitswesen/ Pflegeheim

* Freude am Umgang mit Zahlen und Menschen

* Flexibilitét, Lsungsorientierung, Belastbarkeit und Teamfahigkeit

* Eine zuverlassige, exakte und selbststandige Arbeitsweise

* Fundierte Informatikkenntnisse (MS Office, Lobos erwlinscht)

Wir bieten lhnen

+ Zeitgemasse Anstellungsbedingungen in einem traditionsreichen und
lebendigen Betrieb

+ Fort- und Weiterbildungsmdglichkeiten

+ Unterstltzung durch engagierte Berufskolleginnen und -kollegen

+ Eine vielseitige und anspruchsvolle Tétigkeit in einem spannenden
und dynamischen Umfeld

+ Eine gute Anbindung an die &ffentlichen Verkehrsmittel sowie einen
kostenfreien Parkplatz

Sind sie interessiert? Dann freuen wir uns auf lhre Bewerbung!
Fur Fragen steht Ihnen Manuela Bammert, Leitung Administration,
Tel. 041 319 60 00, gerne zur Verfugung.

Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung per Mail auf
bewerbung@steinhof-luzern.ch

Steinhof Luzern, Steinhofstrasse 10, 6005 Luzern



